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ПЛАН-ГРАФИК
подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы
основного общего образования  в 2012/2013 учебном году
	№п/п
	Мероприятия 
	Сроки 
	Ответственный 

	1.Мероприятия по нормативному, инструктивному и методическому обеспечению государственной (итоговой) аттестации



	 1.1.
	Изучение нормативных документов и распорядительных актов Министерства образования Саратовской области и Управления образования Советского муниципального района по вопросам подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 класса.
	Постоянно 
	Администрация школы

	1.2. Разработка приказов   по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации   в 2013 году:

	1.2.1.
	О назначении школьного координатора по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации в 2013 году
	В течение года

  
	Директор школы Васильева Л.А.



	1.2.2.


	Об организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования в 2012-2013 учебном году
	
	

	1.2.3.
	О перечне видов работ по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования.
	
	

	1.2.4.
	Об утверждении телефонов «горячей линии» в период проведения ГИА в 2013 году
	
	

	1.2.5.
	Об информировании обучающихся IX класса и их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации 
	
	

	1.2.6
	Об участии в  репетиционных экзаменах для обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования
	
	

	1.2.7
	Об обеспечении информационной безопасности при проведении государственной (итоговой) аттестации 
	
	

	1.2.8
	Об участии в   обучения: 
- организаторов в аудиториях;
- лиц, сопровождающих обучающихся к месту проведения экзамена и обратно
	
	

	1.2.9
	Об утверждении  транспортных схем   доставки участников аттестации
	
	

	1.2.10
	Об участии педагогов школы, привлекаемых к проведению единого государственного экзамена в качестве организаторов пункта проведения экзаменов
	
	

	1.2.11
	Об участии  педагогов школы, привлекаемых к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования, в качестве организаторов пунктов проведения экзаменов
	
	

	1.2.12
	О порядке окончания 2012/2013 учебного года и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX класса
	
	

	1.3. Инструктивно-методическое обеспечение организации и проведения государственной (итоговой) аттестации   2013 году  

	1.3.1
	Участие в  семинарах-совещаниях для школьных координаторов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 класса
	Постоянно 
	Администрация 

	1.3.2
	Распределение видов работ по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования 
	Октябрь 
	Директор школы

	1.3.3
	Доведение до педагогов школы инструктивно-методических, справочных материалов по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования 
	Постоянно 
	Белавина Н.Ю.

	1.3.4
	Организация информирования участников государственной (итоговой) аттестации со справочными и инструктивно-методическими материалами
	Постоянно 
	Белавина Н.Ю.

	2. Мероприятия по организационному обеспечению проведения государственной (итоговой) аттестации

	2.1.
	Организация работы школьной  «горячей линии»
	октябрь  
	Белавина Н.Ю.

	2.2.
	Проведение мониторинга выбора экзаменов на ГИА
	Сентябрь-ноябрь
	  Белавина Н.Ю. , кл. рук. Крючкова Т.В.

	2.3.
	Формирование    базы данных для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме   
	Ноябрь 
	  Белавина Н.Ю. , кл. рук. Крючкова Т.В.

	2.4
	Подготовка и утверждение графика консультаций для проведения ГИА
	Ноябрь 
	  Белавина Н.Ю.

	2.5
	Формирование данных на выпускников 9 класса по профильным предметам
	Январь 
	  Белавина Н.Ю.

	2.6
	Подготовка отчетов по государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме 
	июнь  
	 Белавина Н.Ю.

	2.7.
	Выдача ведомостей образовательных достижений обучающимся, освоившим образовательные программы основного общего образования 
	июнь  
	Васильева Л.А.

	2.8
	Подготовка анализа  по каждому предмету по результатам государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме
	июнь  
	Белавина Н.Ю., чителя-предметники

	2.9
	Предоставление аналитического отчета в управление образования по результатам проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов  в 2012 году.
	июнь  
	Белавина Н.Ю.

	3. Мероприятия по технологическому обеспечению проведения государственной (итоговой) аттестации.

	3.1.
	Создание школьной   базы данных в соответствии с требованиями и форматом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки:

	Декабрь-март 

	 Белавина Н.Ю.

	4. Мероприятия по организации подготовки, переподготовки и повышения квалификации педагогов, привлекаемых к организации и проведению государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена

	4.1.
	Участие в разного рода  совещаниях, научно-методических конференциях, обучающих семинарах по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена
	в течение года
	Администрация, педагоги школы

	4.2.
	Участие в обучении педагогов, привлекаемых к проведению единого государственного экзамена в качестве организаторов пунктов проведения экзамена 
	март 
 
	Педагоги-организаторы


	4.3.
	Участие в  обучении педагогов, привлекаемых к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX классов в качестве организаторов пунктов проведения экзаменов 
	март
 
	 Педагоги-организаторы


	4.4.
	Консультации различных категорий участников государственной (итоговой) аттестации 
	в течение года
	Администрация, психолог

	5. Мероприятия по обеспечению информирования общественности и участников государственной (итоговой) аттестации 

	5.1.
	Информационное наполнение Интернет-сайта школы по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации 
	в течение года
	Белавина Н.Ю.


	5.2.
	Обеспечение работы телефона «горячей линии»
	в течение года
	Белавина Н.Ю.

	5.3.
	Организация психологической  поддержки участников государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена
	в течение года
	Дмитриева М.В.

	5.4.
	Проведение классных ученических собраний, классных часов по вопросам подготовки и проведения ГИА
	В течение года
	Белавина Н.Ю. , Крючкова Т.В.

	5.5.
	Проведение   собраний с родителями (законными  представителями) по вопросам подготовки и проведения ГИА
	В течение года
	Белавина Н.Ю. , Крючкова Т.В.

	5.6.
	Проведение педагогических советов, методических совещаний, совещаний при директоре по вопросам подготовки и проведения ГИА.
	В течение года
	Администрация

	6. Проведение мониторинга качества знаний обучающихся и проведения ГИА

	6.1.
	Проведение анкетирования и диагностики готовности к ГИА всех категорий участников образовательного процесса
	В течение года по плану УО
	Психолог Дмитриева М.В.

	6.2.
	Проведение мониторинга качества знаний обучающихся 4, 9 классов
	Сентябрь, декабрь, май
	Зам по УР Белавина Н.Ю.

	7. Организация контроля

	7.1.
	Изучение состояния школьной документации и нормативно-правовой базы по подготовке и проведению ГИА
	В течение года
	Администрация школы

	7.2.
	Контроль за состоянием и ходом подготовки к организационному завершению 2012-2013 учебного года и ГИА.
	В течение года
	Администрация школы

	7.3.
	Контроль выполнения образовательных планов и учебных программ, включая практическую часть
	Декабрь, май
	 Белавина Н.Ю.

	7.4.
	Классно-обобщающий контроль в 9 классе с целью выявления готовности  к ГИА
	Апрель 
	  Белавина Н.Ю.

	7.5.
	Школьные репетиционные экзамены по русскому языку, математике, предметам по выбору
	Декабрь, апрель 
	Администрация школы

	7.6.
	Контроль за реализацией плана профориентации, воспитательного плана школы по направлению подготовки к ГИА
	В течение года
	Администрация школы


